Guatemala, 30 de agosto de 2019

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Niimero §603-2019 aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Numero 671-2018 correspondiente al mes de agosto del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
nimero 000001 Serie “A”

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en el ordenamiento de existencia de insumos almacén.

e Brindar apoyo en despachar los requerimientos realizados por las diferentes
dependencias de la Direccién General.

» Apoyar en la actividad de control de existencia de almacén.

e Apoyar en la correspondencia de la Direccién.

RESULTADOS OBTENIDOS:

¢ Se apoyé en el ordenamiento de existencia de insumos de almacén.

e Se brindo apoyd en entregar insumos de las diferentes dependencias de la
Direccién General.

« Se apoy6 en la actividad de control de existencia de almacén.

e Se apoyé y se tfrasiaddla correspondencia recibida al director para su

revision,
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Lig/Ardany Urbano Lppez Diaz
Jefe Administrativo

Direcelén General de Desarrollo Culturaly

tortalecimiento de tas Culturas

FATNISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES



